Instrukcja skladania wnioskdow - krok po kroku:

Gmina lub miasto na prawach powiatu, po zebraniu zapotrzebowania od Ochotniczych Strazy
Pozarnych ze swojego terenu, skiada wniosek do Ministra Sprawiedliwosci na udzielenie dotacji na
zakup wyposazenia i urzadzen ratownictwa, niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym

bezposrednio na miejscu popetnienia przestepstwa, tj. defibrylatordw, toreb ratowniczych lub

innego sprzetu, z wylfgczeniem pojazdow.

Jak to zrobié?

1. Nalezy zatozy¢ konto na stronie www.witkac.pl

2. Nastepnie na stronie nalezy wybrac z listy nabér ogtoszony przez Ministerstwo Sprawiedliwosci w
zaktadce https://witkac.pl/#/Urzad/Index/167

3. Nalezy wypetni¢ wniosek, wybierajac z listy sprzet i wyposazenie, jakie jest potrzebne

jednostkom OSP z terenu danej gminy (defibrylatory, torby ratownicze lub inny sprzet,

z wylaczeniem pojazdow).

4. W ramach wniosku, nalezy doktadnie wypetni¢ kosztorys, zgodnie ze zgtaszanym
zapotrzebowaniem.
5. Nalezy zwrdci¢ uwage na wiasciwe wypelnienie wszystkich pol we wniosku w systemie
elektronicznym i dodanie zatgcznikow.
6. Nalezy wydrukowac wniosek wypetniony w systemie elektronicznym.
7. Wydrukowany wniosek podpisuja osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
whnioskodawcy.
8. Odnosnie zatgcznikéw wymagane jest:
e potwierdzenie zatozenia odrebnego rachunku bankowego,
oraz poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem:
e dokumenty potwierdzajgce status prawny podmiotu sktadajacego wniosek np. statut
gminy,
e umocowanie oséb reprezentujgcych wnioskodawce (np. zaswiadczenie o wyborze
wojta/burmistrza/prezydenta, akt powotania sekretarza, petnomocnictwo),
9. Wydrukowany i podpisany wniosek w wersji papierowej wraz z zatacznikami, nalezy niezwtocznie
przesta¢ na adres: Departament Spraw Rodzinnych i Nieletnich, Alejé Ujazdowskie 11, 00-567
Warszawa lub doreczy¢ osobiscie do kancelarii gtéwnej Ministerstwa Sprawiedliwosci. lest to

bardzo waine, poniewai wersja papierowa musi dotrze¢ do Ministerstwa Sprawiedliwosci

10. Konieczny dopisek na kopercie:



»Whiosek do 1l naboru whnioskow w Programie | Priorytecie 1B
z Funduszu Sprawiedliwosci na rok 2018 — nabycie wyposaZenia i urzgdzen ratownictwa,
niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu popetnienia

przestepstwa DSRiN-V-7211-89/18, wojewddztwo Swietokrzysk. NIE OTWIERAC”

Najwazniejsze uwagi dotyczace naboru:

1. Whioski sktadajg wylgcznie gminy oraz miasta na prawach powiatu z obszaru wojewddztwa
Swigtokrzyskiego, ktére zbierajg zapotrzebowanie od OSP na swoim terenie.

Czyli —gmina kupuje w imieniu wtasnym z przeznaczeniem dla OSP ze swojego terenu.

2. W ramach ogfoszonego naboru mozna kupi¢ tylko wyposazenie i urzadzenia ratownictwa,
niezbedne do udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu popetnienia

przestepstwa, tj. defibrylatory, torby ratownicze lub inny sprzet, z wyfaczeniem pojazdéw.

3. Gmina lub miasto na prawach powiatu, ktdre skladajg wniosek w naborze, musza obowiazkowo
zatozy¢ odrebny rachunek bankowy, na ktéry zostang przekazane srodki z Funduszu

Sprawiedliwosci.

4. Obowigzkowe jest zabezpieczenie przez gmine wktadu wtasnego finansowego w wysokosci tylko

1% wartosci zadan objetych wnioskiem.

5. Nalezy pamietac i dopilnowa¢, aby zfoizyé wniosek w wersji elektronicznej i papierowej zgodnie z

terminami wskazanymi w ogtoszeniu.



Wypetnienie wniosku w systemie Witkac — krok po kroku.

Czesc . Podstawowe informacje o skladanym wniosku

Nazwa wfasna zadania — tutaj wpisujemy nazwe dia planowanego zadania np. Sprzet ratowniczy dla

Ochotniczych Strazy Pozarnych, Doposazenie Ochotniczych Strazy Pozarnych. To tylko przykdady nazw
— kazdy z Wnioskodawcow moze indywiduainie nazwaé zaplanowane do realizacii zadanie w ramach

ogioszonego naboru whnioskow.

Data rozpoczecia — pole uzupetniane automatycznie — brak mozliwosci edycji przez Wnioskodawce.,

Czesé ll. Dane oferenta

1.

Nazwa — wpisujemy nazwe Whnioskodawcy np. Gmina Pinczow.

Forma organizacyjno-prawna wnioskodawcy — wybieramy ,inne” wpisujemy wiasciwg forme
np. jednostka samorzadu terytorialnego, gmina, miasto na prawach powiatu.

Adres, telefon, fax — wpisujemy dane zgodnie ze stanem faktycznym.

Sposéb reprezentacii podmiotu — wskazujemy dane zgodnie ze stanem faktycznym np. Wit

' Gminy..

Imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy - tutaj
wskazujemy kankretnie z imienia i nazwiska osoby, ktdre reprezentujg dany podmiot i pelnig
funkcie, kidre podano w punkcie 4.

NIP, REGON — wpisujemy prawidtowy numer NIP i REGON Whnioskodawcy — gminy fub miasta
na prawach powiatu. '

Nazwa banku i numer wyodrebnionego rachunku bankowego — wpisujemy wyodrebniony na
potrzeby realizacji zadania numer rachunku, rachunek ten powinien zostac specjalnie
zatozony tylko i wytacznie w celu realizacji tego zadania. Bledem jest wpisanie tutaj np.
rachunku biezgcego gminy. Po wpisaniu prawidiowego numeru rachunku bankowego pole z

Nazwg banku uzupetni sie automatycznie.

Imie i nazwisko/stanowisko(funkcja)/tel./fax/e-mail do osoby do kontaktéw roboczych — tutaj
wpisujemy dane osoby, ktora z Paristwa podmiotu zostata wyznaczona do kontaktéw w
sprawie zioZzonego wniosku. Wskazujemy tutaj osobe, kidra bedzie najbardziej zorientowana

w kwestii skiadanego wniosku i planowanych zakupéw.

Czesé lll. Opis zadania:

1.

Charakterystyka dziatan skiadajgcych sie na realizacje zadania publicznego {opis dziatan) - w
tym punkcie opisujemy, co chcemy naby¢ w ramach przedmictowego wniosku. Opis dziafan
powinien potem mied swoje odzwierciedlenie w harmonogramie i kosztorysie.
Uzasadnienie wniosku (opis potrzeb-wskazujgcych na koniecznosc wykonania zadania,
odwofanie sig do strategii i diagnoz, etc.) — w tym punkcie uzasadniamy planowane do
realizacji dziatania oraz uzasadniamy wielkosci planowanych zakupdw. Wskazujemy z czego
wynika potrzeba zakupu sprzetu i z jakimi problemami wynikajgcymi z braku
specjalistycznego sprzetu borykajg sie Ochotnicze Straze Pozarne z tereny Wnioskodawcy.
Opis planowanych pozytywnych skutkdw realizacji zadania — opisujemy jakie pozytywne
skutki bedzie miala realizacja tego zadania np. zwiekszenie bezpieczenstwa, zwiekszenie
mozliwosci niesienia profesjonalnej pomocy pokrzywdzonym przestepstwem.



Czesé IV. Harmonogram:

1.

Kolumna ,,Poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego zadania publicznego” — tutaj
wybieramy z listy rozwijanej: Defibrylator lub Torba ratownicza — jesli na terenie
Whnioskodawcy istnieje zapotrzehowanie na taki sprzet. Nazwy te zostaly ustawione
domyéinie 2z uwagi na fakt, ze s3 to najczescie] wybierane sprzety. Istnieje jednak mozliwosé
zakupu innego sprzetu, niz powyzej wskazany -> wtedy wybieramy ,Dowolne zadanie” |
wpisujemy konkretny sprzet, kidry cheemy nabyé np. Nozyce ratownicze lub inny sprzet
wynikajscy z zapotrzebowania w danej Gminie. Przypominamiy, Ze nie ma moziiwosci zakupu

“pojazdéw. Wnioskodawca ma mozliwas¢ dodania dowolnej ilodci pozycil w harmonogramie

za pomoca przycisku ,+Dodaj kolejng pozycje w harmonogramie”.

Kolumna: Poszczegdlne etapy w zakresie realizowanych dziatan — tutaj wskazujemy
konkretne czynnosci, ktdre podejmie Wnioskodawca w celu realizacji poszezegdlnego
dziatania, np. przygotowanie i wystanie zapytania, wybor najkorzystniejsze] oferty,
podpisanie umowy z Wykonawcg. Poszczegdline etapy wypisujemy w odniesieniu do kazdego
dzialania wpisanego w kolumnie ,Poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego zadania

publicznego”.

Kolumna: , Termin od” oraz ,Termin do” — wskazujemy termin realizacji poszczegolnych
dziatari 7

Kolumna: , Zadanie” —wybieramy z listy ,,Nabycie wyposazenia i urzadzen ratownictwa,
niezbednych do udzielenia pomocy poszkodowanym bezposrednio na miejscu popeinienia
przestepstwa” lub wybieramy pole ,puste zadanie” i samodzielnie wpisujemy nazwe zadania
(jesli okreslono zadanie ,dodatkowe” inaczej).

Czesé V. Kosztorys wykonania zadania, uwzgledniajacy koszty administracyjne

1.

Kolumna: , Rodzaj kosztow” — wybieramy z listy rozwijanej ,Zakup defibrylatora” i/lub ,Zskup
torby ratownicze]” — jezeli wskazalismy zakup takiego sprzetu w harmonogramie. W
przypadku, gdy w harmonogramie wpisano inny sprzet - to w kolumnie ,Rodzaj kosztow”
wpisujemy ten koszt (np. Zakup noiyc ratowniczych).

Kolumna ,,Dziatanie (numer dziatania)” — wybieramy z listy rozwijanej wiasciwy rodzaj
dziatania dla danego kosztu.

Kolumna , lloéé¢ jednostek” —wpisujemy ilosci zakupdw wynikajace z potrzeb osp.

Kolumna , Koszt jednostkowy” — wpisujemy koszt jednostkowy poszczegdlnego przedmiotu
planowanego do zakupu.

Kolumna ,Rodzaj miary” —wpisujemy rodzaj miary, np. sztuka.

Kolumna ,,Procentowy udziat sumy kosztéw do pokrycia ze srodkéw Funduszu -
Sprawiedliwosci do wysokosci catkowitej kosztu realizacji zadania” — pole wypeiniane
automatycznie.

Kolumna ,Koszt catkowity” — pole wypetniane automatycznie.

Kolumna ,Z tego wnioskowanych $rodkéw z Funduszu Sprawiedliwosci” - pole wypetniane
automatycznie.



9. Kolumna ,z tego finansowanych srodkéw wiasnych, srodkéw z innych Zrédet” — tu wpisujemy
kwote bedaca odpowiednikiem 1% widadu wlasnego np. przy koszcie catkowitym 200 zt
widad wiasny to 2 zt.

10. Tabela ,Koszt przedsiewziecia i Zrédta jego finansowania” — tabela wypetnia sie
automatycznie. Deklarowany wkiad wilasny jest z automatu przenoszony do punktu 2.1
yFinansowe srodki wiasne”. lesli wnioskodawca deklaruje dodatkowo Srodki z innych Zrédet,
to wpisuje je w punkcie ,5zczegdtowy wykaz srodkow finansowych z innyeh Zrodet
publicznych (w szczegdinosci: dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, funduszy celowych, érodki z funduszy strukturalnych)”. lesli Wnioskodawca
deklaruje w catosci wkiad wiasny jako ,Finansowe $rodki wtasne” to w czesci ,Szczegdlowy
wykaz Srodkow finansowych z innych Zrodel publicznych (w szczegdlinodci: dotacje z budzetu
panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki z
funduszy strukturalnych)” pozostaje O zt.

11. Miejsce realizacji zadania — wpisujemy miejsce realizacji zadania, np. Gmina Kije .

Czesé VI. Oswiadczenia

Prosze zapoznaé sie z trescig osSwiadczert | wybraé prawidlowe wskazania w pkt 6 i 7 oraz

zaakceptowac tres$é oswiadczen.
P prawidtowym wypetnieniu wniosku, prosze zatgceyd niezbedne zataczniki t).

- potwierdzenie zatoZenia wyodrebnionego rachunku bankowego;
- dokumenty potwierdzajgce status prawny podmiotu skiadajgcego wniosek
orazumocowanie 0séb reprezentujgcych wnioskodawce,



